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HANDLEIDING: VEILIG DATA WISSEN VOOR DONATIE

1.1 Data wissen: Apple MacBook

STAP 1: MAAK EEN BACK-UP VAN BELANGRIJKE GEGEVENS
Maak een back-up van al je belangrijke gegevens op een externe harde schijf, iCloud of
een andere opslagmethode die je kiest.

STAP 2: AFMELDEN BIJ ACCOUNTS
Zorg ervoor dat u bent afgemeld bij alle accounts die zijn gekoppeld aan jouw MacBook,
zoals Google, Microsoft, Dropbox, enzovoort.

STAP 3: SCHAKEL FIND MY UIT EN DEACTIVEER JE ICLOUD-ACCOUNT
Ga naar "Systeemvoorkeuren" > "Apple ID" en klik op "iCloud". Schakel "Find My Mac" uit
en klik vervolgens op "Log uit" om je iCloud-account volledig te deactiveren.

STAP 4: CONTROLEER OF FIRMWAREWACHTWOORD IS UITGESCHAKELD

Controleer of het firmwarewachtwoord is uitgeschakeld door de computer opnieuw op te
starten en Command + Option + P + R ingedrukt te houden tijdens het opstarten. Als het
firmwarewachtwoord wordt gevraagd, schakel dit dan uit.

STAP 5: WIS DE HARDE SCHIJF

Start je MacBook opnieuw op en houd de Command- en R-toets ingedrukt totdat het
Apple-logo verschijnt. Dit zal de macOS Recovery-modus starten. In de macOS Recovery-
modus, selecteer "Schijfhulpprogramma" en kies vervolgens de interne harde schijf. Klik
op "Wissen" en volg de instructies om de schijf te formatteren naar het gewenste
formaat (meestal APFS).

STAP 6: HERINSTALLEER MACOS

Nadat de schijf is gewist, sluit je het Schijfhulpprogramma en kies je "Installeer macOS" in
het macOS Recovery-menu. Volg de instructies om macOS opnieuw te installeren op de
schone harde schijf.

STAP 7: VOLTOOI DE SETUP NIET!
Nadat macOS opnieuw is geinstalleerd, doorloop de initiéle setup dan niet zoals je dat
deed toen je de MacBook voor het eerst kocht. Zet de laptop uit.

Zorg ervoor dat je deze stappen zorgvuldig volgt om ervoor te zorgen dat jouw MacBook
volledig is gewist en klaar is voor donatie.
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1.2 Data wissen: Windows laptop

STAP 1: MAAK EEN BACK-UP VAN BELANGRIJKE GEGEVENS

Voordat je begint met het wissen van je laptop: Zorg ervoor dat je een back-up maakt van
alle belangrijke bestanden en gegevens die je wilt bewaren. Dit kan op een externe harde
schijf, cloudopslag of op een andere computer.

STAP 2: AFMELDEN BIJ ACCOUNTS
Zorg ervoor dat je bent afgemeld bij alle accounts die zijn gekoppeld aan jouw laptop,
zoals een Microsoft-account, Google-account, enzovoort.

STAP 3: HERSTEL NAAR FABRIEKSINSTELLINGEN

Ga naar de instellingen van je laptop en zoek naar de optie om te herstellen naar de
fabrieksinstellingen. Dit kan variéren afhankelijk van het merk en model van je laptop.
Volg de instructies op het scherm om het herstelproces te voltooien. Dit zal de laptop
terugzetten naar de oorspronkelijke staat waarin hij is gekocht.

STAP 4: VERWIJDER ALLE PERSOONLIJKE BESTANDEN

Na het herstellen naar fabrieksinstellingen, selecteer dan de optie om alle persoonlijke
bestanden te verwijderen. Dit zorgt ervoor dat alle gegevens die nog op de laptop staan
permanent worden verwijderd.

STAP 5: VOLTOOI DE SETUP

Zodra alle persoonlijke bestanden zijn verwijderd, doorloop dan de initiéle installaties en
instellingsprocessen zoals je dat deed toen je de laptop kocht. Dit omvat het instellen van
een nieuw gebruikersaccount en het doorlopen van eventuele setup wizards.

STAP 6: CONTROLEER OF ALLES IS GEWIST

Controleer na voltooiing van het proces of alle persoonlijke gegevens daadwerkelijk zijn
gewist. Dit kan onder meer het controleren van bestanden, apps en instellingen
omvatten om er zeker van te zijn dat er geen sporen van je gegevens zijn achtergebleven.

LET OP:
Wil je de gegevens gecertificeerd laten wissen, met bewijs dat alle data veilig is gewist?
Of heb je hulp nodig bij maken van back-ups? Dat is mogelijk bij Werkbedrijf ICT.

Kijk op wij30.nl/werkbedrijf-ict-ghanaplein voor meer informatie en contact.
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